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15 DE FEVEREIRO DE 2018 | QUINTA-FEIRA, ANO Il - EDICAO 107 | Prefeito: Joselyr B. Costa Silvestre

DECRETO

DECRETO N°. 5.058, DE 03 DE JANEIRO DE 2.018.

(Regulamenta o REGIME DE ADIANTAMENTO, instituido pela Lei n°. 1.283 de 17 de novembro de
2009, e da outras providéncias.)

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE, Prefeito da Estancia Turistica de Avaré, usando das
atribuicdes que lhe s&o conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentado nos termos deste Decreto, 0 REGIME DE ADIANTAMENTO, instituido
pela Lei n°. 1.283 de 17 de novembro de 2009.

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagdo de recursos financeiros precedidos
de empenho orgamentario, entregue ao agente publico para a realizagdo de despesas publicas
que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

§ 1° - Consideram-se despesas que ndo podem subordinar-se ao processo normal de aplicagdo
aquelas cuja excepcionalidade e urgéncia tornem inviavel a espera pela ultimagdo de
procedimentos licitatorios, ainda que através da dispensa prevista no art. 24, inciso IV, da Lei
Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 2° - Para todos os efeitos deste Decreto, entende-se por agente publico, os servidores municipais da
administragdo direta, ocupantes de cargos publicos de provimento efetivo ou comissionado ou
emprego publico.

§ 3° - Para todos os efeitos deste Decreto, entende-se por agente politico, o Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretarios Municipais.

Art. 3° - O empenho de adiantamento somente podera ser realizado em nome de agente publico.
Paragrafo Unico - Aos agentes politicos cabe designar expressamente através de Portaria, o agente
publico subordinado imediato de sua confianga, para se responsabilizar por adiantamentos

destinados as suas despesas.

Art. 4° - A liberacdo de adiantamento é realizada com recursos do Tesouro Municipal, provenientes de
arrecadacéo e repasses estaduais e federais ndo vinculados.

§ 1° - Este Decreto ndo abrange os adiantamentos realizados por projetos, programas e outros que
utilizem recursos estaduais e ou federais vinculados com destinagao especifica.

§ 2° - A concesséao de adiantamento fica condicionada a existéncia de disponibilidade or¢camentaria e
financeira.
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Art. 5° - As despesas pelo regime de adiantamento devem ser realizadas com prazo certo e finalidade
especifica.

CAPITULO II
DO ADIANTAMENTO

Secao |
Das Hipoteses

Art. 6° - Pelo regime de adiantamento é permitido atender:

| - Despesas miudas e de pronto pagamento;

Il - Despesas judiciais, cartoriais, administrativas e outras correlatas;
Il - Despesas de aperfeicoamento técnico profissional;

IV - Despesas de viagens;

V - Despesas efetuadas distante da sede do Municipio;

VI - Despesas realizadas por comissodes.

§ 1° - Para as despesas previstas nos incisos lll e IV deste art., das quais participe mais de um
servidor, é facultado a critério da unidade requerente, a concessdo de adiantamento a qualquer
um deles para atendimento da totalidade das despesas, desde que conste no ato do
requerimento o nome de todos, caracterizando a corresponsabilidade de todos na prestagao de
contas.

§ 2° - A concessao e aplicagdo no mesmo adiantamento de duas despesas que possuam finalidades
diferentes somente podera ocorrer da seguinte maneira:

| - despesas miudas e de pronto pagamento, com as judiciais, cartoriais, administrativas e outras
correlatas;

Il - despesas de viagens, com as efetuadas distante da sede do municipio;

§ 3° - Os procedimentos para autorizagédo, liberagao, aplicacdo e prestacdo de contas das despesas
realizadas por Comissdes, previstas no inciso VI deste art., serdo regulamentadas em capitulo
proprio.

Secao ll
Das Despesas Miudas e de Pronto Pagamento

Art. 7° - Despesas miudas e de pronto pagamento s&o aquelas destinadas ao atendimento de
necessidades imediatas, em quantidades restritas, para uso e consumo préximo e imediato, ndo
existentes em depdsitos ou almoxarifados, tais como:

| - servigos postais, desde que nao previstos em contrato preexistente;

Il - despesas com fotocdpias, desde que ndo haja contrato preexistente para este tipo de servigo, ou
com declaragédo do Secretario Municipal da Administracdo informando que os equipamentos do
Municipio encontravam-se inoperantes na época do uso;

Il - aquisigao de carimbos, desde que nao haja contrato preexistente para este tipo de servigo.

§ 1° - A aquisicdo de produtos no Regime de Adiantamento, caracterizando Despesas Miludas e de
Pronto Pagamento, com valor acima de R$ 100,00 (Cem Reais), devera ser precedida de
pesquisa de prego, em pelo menos 3 (irés) estabelecimentos que comercializem os bens,
subscrito pelo agente responsavel devendo a mesma constar do processo de prestagdo de
contas.

§ 2° - O orcamento/cotagdo de pregos, que possua data anterior a data da retirada do adiantamento,
data superior a da emissao do documento fiscal ou com antecedéncia maior de 02 dias Uteis da
data da emissao do documento fiscal, fara com que todo o procedimento seja rejeitado.

§ 3° - O responsavel pelo adiantamento levara os documentos fiscais referentes a aquisicao de

material ou contratacdo de servico ao Almoxarifado Central, para visto e langamento, os
documentos ndo langados ndo seréo aceitos para prestagao de contas.
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Secaol lll
Das Despesas Judiciais, Cartoriais, Administrativas e Outras Correlatas

Art. 8° - Despesas judiciais, cartoriais e administrativas sao aquelas destinadas ao atendimento de
necessidades indispensaveis ao andamento de medidas judiciais e administrativas, de interesse
da municipalidade, tais como:

| - recolhimentos de guias judiciais e outras indispensaveis ao andamento das medidas judiciais;

Il - despesas com fotocdpias indispensaveis ao atendimento de medidas judiciais;

Il - servicos de autenticagdo e reconhecimento de firmas;

IV - recolhimentos de guias cartoriais e administrativas.

Paragrafo Unico - As despesas previstas nos incisos | e Il, somente serdo aceitas se realizadas pela
Procuradoria Geral do Municipio.

Secao V
Despesas com Aperfeicoamento Técnico Profissional

Art. 9° - Despesas com aperfeicoamento técnico profissional, sdo aquelas destinadas a garantir a
participagao:

I - de agente publico do quadro efetivo em cursos de especializagdo, congressos, seminarios,
palestras e afins, proporcionando o aprimoramento profissional na area de atuagéo do servidor;

I - de agente publico do quadro de comissionado em congressos, seminarios, palestras,
proporcionando o aprimoramento profissional na area de atuagéo do servidor.

§ 1° - Para a liberacado da despesa descrita neste art., sera necessaria a apresentacao de prospecto,
orgamento ou qualquer outro documento que comprove os valores solicitados.

§ 2° - O valor das despesas nédo podera ultrapassar o limite estabelecido para os Secretarios
Municipais; caso o valor ultrapasse o disposto neste §, as despesas com hospedagem e inscri¢cao
deverao ser realizadas em separado do adiantamento, ou seja, por meio de empenho ordinario e
com pagamento realizado por meio do Departamento de Tesouraria direto ao fornecedor.

Secao VI
Das Despesas de Viagem

Art. 10 - Despesas de viagem sao aquelas realizadas fora do Municipio e destinadas a custear
viagens oficiais de servidores publicos municipais, tais como:

| - aquisicdo de bilhete ou passagem de transporte, necessarios ao deslocamento do servidor para
destino diverso do municipio, estado ou pais e seu respectivo regresso, desde que niao haja
empresa contratada para prestar tal servigo;

Il - alimentacao;

Il - hospedagem;

IV - transporte urbano;

V - despesa com veiculo oficial: abastecimento, estacionamento, pedagio (veiculo que ndo possua
“sem parar”) e, em casos especificos e desde que fora do Municipio, reparos emergenciais.

§ 1° - As despesas de viagens com veiculos oficiais devem observar os seguintes requisitos:

I - os documentos de despesas com abastecimento deverdo conter em seu corpo: placa do veiculo,
quilometragem e preferencialmente o nome do condutor.

Il - 0 agente responsavel pelo adiantamento levara os documentos fiscais referentes ao abastecimento
dos veiculos oficiais até a Unidade de Controle de Abastecimento na Garagem Municipal, para
visto e langamento; os documentos ndo langados, ndo serédo aceitos para prestagdo de contas;

lll - para os casos de reparo emergencial de veiculos em viagens, antes da realizagdo do
procedimento, o agente responsavel pelo Adiantamento devera comunicar o Responsavel pela
Frota, seguindo ainda os seguintes requisitos:

a) para os casos de troca de pega, a pega substituida devera ser apresentada ao Responsavel pela
Frota, para que o mesmo emita um documento declarando que o procedimento foi realizado em
conformidade com a legislacao vigente;

b) em caso de prestacdo de servico, o Responsavel pela Oficina e um Mecanico do Municipio,
emitirdao um documento declarando que se o servico apresentado nido fosse realizado,
comprometeria a seguranga e o retorno do agente ao Municipio;
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c) os documentos de despesas com reparo emergencial deverdo conter em seu corpo: placa do
veiculo, quilometragem e o nome do condutor;

d) o responsavel pelo adiantamento levara os documentos fiscais ao Almoxarifado Central, para visto
e langamento; os documentos nao langados nao serdo aceitos para prestagao de contas.

IV - os documentos de despesas com estacionamento deverdo conter em seu corpo: placa do veiculo
e, preferencialmente, o nome do condutor.

Art. 11 - Em casos excepcionais, sendo observado o interesse publico, o agente responsavel ou co-
responsavel podera fazer uso de carro particular em viagens oficiais, desde que solicitado antes
das viagens, apresentando o “Termo de Solicitacdo e Responsabilidade” devidamente preenchido
e assinado e com autorizagéo expressa do Chefe do Executivo.

§ 1° - O Termo de Solicitagdo e Responsabilidade devera trazer de forma expressa a declaracdo de
que o servidor esta ciente e de acordo que toda e qualquer ocorréncia com o veiculo, seja de
natureza infracional, mecanica, elétrica ou de qualquer tipo ou espécie de manutengédo e/ou
reparo e ainda decorrentes de acidentes a que o servidor der causa ou causados por terceiros,
sendo de sua Unica e completa responsabilidade.

§ 2° - O modelo do “Termo de Solicitacdo e Declaracdo de Responsabilidade Para Utilizagdo de
veiculo Particular em Viagem Oficial” sera estabelecido pelo Gabinete do Prefeito.

§ 3° - As despesas em viagem oficial com veiculo particular que serdao custeadas pelo Regime de
Adiantamento, séo:

| - abastecimento;

Il - estacionamento;

lll - pedagio.

Secgao VI
Das Despesas Efetuadas Distantes da Sede do Municipio

Art. 12 - Com a finalidade de atender ao interesse da municipalidade, poderdo ser realizadas
Despesas efetuadas distantes da sede do Municipio, a saber:

| - recolhimentos de guias judiciais e outras indispensaveis ao andamento das medidas judiciais;

Il - despesas com fotocopias;

Il - despesas realizadas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

IV - servicos de autenticagédo e reconhecimento de firmas;

V - recolhimentos de guias cartoriais e administrativas;

§ 1° - As despesas previstas no Inciso |, somente serdo aceitas se realizadas pela Procuradoria Geral
do Municipio.

§ 2° - As despesas previstas nos Incisos I, lll, IV e V, somente serdo aceitas se realizadas pela
Procuradoria Geral do Municipio ou pela Controladoria Geral do Municipio.

Secao VIl
Critérios Para Liberagdao do Adiantamento

Art. 13 - Os valores de adiantamento destinados a custear as despesas mencionadas nos incisos | a
V do art. 6° estdo estabelecidos no Anexo | deste Decreto e deverdo respeitar os seguintes
critérios:

| - Despesas miudas e de pronto pagamento:

a) Gabinete do Prefeito: até 08 (oito) adiantamentos no ano, preferencialmente em nome do Chefe de
Gabinete;

b) Secretarias Municipais: até 04 (quatro) adiantamentos no ano, exclusivamente em nome de agente
publico lotado no Gabinete do Secretario;

Il - Despesas judiciais, cartoriais, administrativas e outras correlatas:

a) Gabinete do Prefeito até 08 (oito) adiantamentos no ano, em nome de agente publico subordinado
ao Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria Geral do Municipio: até 12 (doze) adiantamentos no ano, em nome de agente publico
lotado na Procuradoria.
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c) Secretarias Municipais: da Administragdo; da Fazenda; da Industria, Comércio, Ciéncia e
Tecnologia; de Planejamento e Transportes; de Obras e Habitagdo; de Servigos; até 06 (seis)
adiantamentos no ano, em nome de agente publico subordinado ao Gabinete do Secretario;

d) Departamento de Convénio - DECON; Departamento de Patrimbnio: até 06 (seis) no ano,
preferencialmente em nome do responsavel pelo departamento.

Il - Despesas com aperfeicoamento técnico profissional:
a) Agente publico — servidor do quadro efetivo: até 6 (seis) adiantamentos no ano;
b) Agente publico — servidor do quadro comissionado: até 2 (dois) adiantamentos no ano.

IV - Despesas de viagem:

a) Agente Politico: até 12 (doze) adiantamentos no ano, exclusivamente em nome de agente publico
subordinado imediato;

b) Agente Publico: até 12 (doze) adiantamentos no ano, em nome do agente.

V - Despesas efetuadas distante da sede do Municipio:

a) Procuradoria Geral do Municipio: até 12 (doze) adiantamentos no ano, preferencialmente em nome
agente publico responsavel pelo Orgao:;

b) Controladoria Geral do Municipio: até 12 (doze) adiantamentos no ano, preferencialmente em nome
agente publico responsavel pelo Orgéo.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO

Secao |
Da Formalizagao

Art. 14 - Os pedidos de adiantamento devem ser solicitados através do formulario “R.A. -
Requerimento de Adiantamento”, conforme modelo estabelecido pelo Sistema de Controle
Interno.

§ 1° - O R.A. devera ser preenchido em 02 (duas) vias, de forma clara, sem emendas, rasuras,
borrdes ou entrelinhas, devendo conter obrigatoriamente os seguintes requisitos:

I - nome do Responsavel, matricula funcional, cargo/fun¢do, C.P.F., R.G,;

Il - nome do Corresponsavel (quando houver), matricula funcional, cargo/fungéo, C.P.F., R.G,;

Il - indicacdo do Orgdo Administrativo e da Unidade Administrativa, em que o responséavel pelo
adiantamento estiver lotado;

lll - tipo da despesa a ser realizada conforme disciplinado no art. 6°;

IV - finalidade da despesa;

V - codificagédo da natureza da despesa (categoria econémica);

VI - importancia solicitada em valor numérico e por extenso, respeitando os valores estipulados no
Anexo | deste Decreto;

VII - autorizagédo prévia para desconto em folha de pagamento;

VIII - data, assinatura do responsavel e do Corresponsavel (se houver);

IX - autorizagdo do superior imediato.

§ 2° - Para eventos especificos dos quais participe mais de um servidor, devera ser encaminhando em
anexo ao R.A., um oficio trazendo a qualificacdo de todos os servidores que se utilizardo do
adiantamento.

Secao ll
Da Autorizagao

Art. 15 - Os R.A. serdo autorizados pelo Chefe do Executivo ou por Secretario Municipal por ele
designado através de Portaria.

Paragrafo Unico - Os R.A. ndo poderdo ser autorizados apdés 05 de dezembro de cada exercicio
financeiro.

Secaol lll
Do Tramite
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Art. 16 - O R.A. sera processado da seguinte forma:

| - 0 agente responsavel devera preencher o R.A;

Il - o R.A. sera protocolado na Secretaria Municipal da Fazenda para autorizacdo do Secretario
Municipal da Fazenda, que verificara se o agente responsavel esta apto a recebé-lo;

Il - no caso de inaptiddo, a Secretaria Municipal da Fazenda devolvera o Requerimento de
Adiantamento ao interessado relatando o motivo da devolugao;

IV - no caso de aptiddo, a Secretaria Municipal da Fazenda dara continuidade aos tramites,
despachando o R.A. aos Departamentos de Contabilidade e de Tesouraria que dardo
prosseguimento ao processo, o qual sera finalizado com depdsito na conta do agente
responsavel ou emissao do cheque;

V - efetivada a liberagdo do numerario ao agente responsavel, o Departamento de Tesouraria,
entregara a segunda via ou copia da Nota(s) de Empenho e da Ordem de Pagamento ao agente
responsavel.

§ 1° - Quando a liberagéo do adiantamento ocorrer através de cheque, o mesmo ficara a disposi¢ao do
requerente pelo prazo de até 5 (cinco) dias uteis, decorrido esse prazo o Departamento de
Tesouraria devera iniciar o procedimento para o cancelamento do processo de adiantamento.

§ 2° - Quando da emiss&o do empenho, o Departamento de Contabilidade devera adotar as seguintes
medidas:

I - no campo “Documento” inserir: RA seu nimero/ano do protocolo.

Il - quando houver corresponsavel, inserir no campo “Descricdo” além do tipo do adiantamento, o
termo corresponsavel seguido do nome do mesmo.

CAPITULO IV
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Secgao |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 17 - Para cada adiantamento havera uma prestagdo de contas correspondente, composta de
formularios préprios, conforme modelos estabelecidos pelo Sistema de Controle Interno e por
documentos de despesas quitados, informagdes e outros dados necessarios a comprovagido da
verba utilizada.

§ 1° - Os documentos devem ser preenchidos de forma clara, sem emendas, borrdes, rasuras ou
entrelinhas.

§ 2° - Os dados e informagbes devem ser apresentados de forma clara e objetiva.

§ 3° - O Departamento de Contabilidade mantera registro individualizado de todos os responsaveis por
adiantamentos, controlando rigorosamente os prazos para a prestacao de contas.

Art. 18 - As prestacdes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:
| - exatiddo aritmética;

Il - propriedade da verba;

Il - obediéncia a legislagao municipal vigente.

Art. 19 - A prestagdo de contas dos adiantamentos destinados a custear as despesas mencionadas
nos incisos | a V do art. 6°, sera protocolada no Departamento de Analise e Conferéncia - D.A.C.
para analise e conferéncia nos termos da legislagéo vigente.

§ 1° - Na apreciacdo da prestacdo de contas, quando necessario, o Departamento de Analise e
Conferéncia - D.A.C., podera convocar os responsaveis pela prestagdo e/ou pela despesa
apresentada, para esclarecerem as duvidas surgidas ou para as corregdes formais necessarias; o
ndo comparecimento e a ndo apresentacdo de justificativa por escrito, implicara na imediata
rejeicao das contas.

§ 2° - Para o cumprimento dos procedimentos referentes ao processo de prestacdo de contas, em
especial para o esclarecimento de duvidas, apresentagdo de justificativas e corregbes, o
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Departamento de Analise e Conferéncia realizara as notificagdes/convocagdes das seguintes
formas:

| - na pessoa do agente responsavel, expressamente ou por meio telefébnico, com prazo de 24 horas
para comparecimento;

Il - por meio de comunicagdo interna, relatério ou outro meio oficial incluindo telefénico ao
Orgao/Unidade ao qual o agente responsavel esteja lotado, ficando sob a responsabilidade do
Chefe imediato ou substituto para no prazo de 24 (vinte e quatro) horas notifica-lo; notificado, o
agente responsavel tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para comparecer ao D.A.C..

lll - realizada através de publicagdo no Semanario Oficial do Municipio, com prazo de 3 (trés) dias
uteis para o comparecimento do agente responsavel, a contar do primeiro dia util apds a
publicagao do ato.

Art. 20 - A prestacao de contas que apresente despesas consideradas impréprias, inadequadas e nao
pertinentes a Administragao Publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da
Lei n°. 1.283 de 17 de novembro de 2009 e deste Decreto, seréo rejeitadas parcial ou totalmente,
devendo seu valor ser devolvido ao Erario.

Paragrafo Unico - Os documentos de despesas rejeitados permanecerdo no processo de prestagdo
de contas.

Art. 21 - A prestacado de contas entregue ao D.A.C. ap6s o envio do documento de Tomada de Contas
a Secretaria Municipal de Administracdo, sera considerada intempestiva, sendo devolvida ao
responsavel pelo adiantamento.

Art. 22 - Ao final da analise da prestagéo de contas o Departamento de Analise e Conferéncia-D.A.C.,
emitira o Termo de Conclusédo, enviando-a ao Departamento de Contabilidade, para a finalizagao
e arquivamento.

Secao lll
Dos Procedimentos
Para Formagao do Processo de Prestacao de Contas

Art. 23 - A prestagao de contas sera instruida com as seguintes informagdes e documentos:

§ 1° - Balancete Analitico de Prestacdo de Contas, formulario apresentado em 3 (trés) vias, composto
por:

I - nome do responsavel, e quando se tratar de adiantamento para cobrir despesas de agente politico,
devera ser acrescido do campo “corresponsavel”.

Il - numero do protocolo do R.A;;

Il - valor liberado;

IV - valor total das despesas efetuadas;

V - saldo a devolver, se houver;

VI - saldo excedente, se houver;

VII - numero do empenho, e da ordem de pagamento;

VIII - data da emiss&o da ordem de pagamento, da retirada do cheque ou do depésito ou transferéncia
do numerario;

IX - periodo para a aplicagéo, e periodo de efetiva utilizagao;

X - relagédo de despesas efetuadas em ordem cronoldgica contendo: data, tipo, niumero, razao social e
valor do documento da despesa;

XI - termo de quitagao;

XIlI - assinatura do agente responsavel e corresponsavel se houver;

XIll - certificado de autenticidade das informagdes e dos documentos apresentados.

§ 2° - O Anexo do Balancete é o formulario através do qual devem ser apresentadas as justificativas, o
nome dos participantes da despesa e ainda onde devem ser colados os documentos de despesas
permitidos por este Decreto, outros documentos comprobatdrios, recibo de depdsito bancario.

I - no corpo do Anexo do Balancete devera constar:

a) nome do responsavel e corresponsavel, se houver;

b) nimero do protocolo do R.A, nimero do empenho e da ordem de pagamento;

¢) nome, niumero da matricula funcional e assinatura do servidor que realizou a despesa;

d) justificativa da despesa;

SEMANARIO OFICIAL ELETRONICO DA ESTANCIA TURISTICA DE AVARE — 15 DE FEVEREIRO DE 2018 - EDIGAO N° 107

.COPIA DE DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE POR: MUNICIPIO DE AVARE:46634168000150 em 15/02/2018 16:37:43



e) informagao dos documentos de despesa apresentados: razao social e nimero do documento fiscal;

f) documentos e comprovantes relacionados as despesas, colados em ordem cronolégica de data e
horario, pelo verso, pela parte de cima;

g) no verso dos documentos e comprovantes da despesa, devera conter data e assinatura com
identificagdo (carimbo ou numero da matricula funcional) do responsavel pelo adiantamento e do
responsavel pela despesa.

§ 2° - Fazem parte da prestagéo de contas, a via original ou copia dos seguintes documentos:

| - ordem de pagamento;

Il - nota de empenho;

Il - R.A. - Requerimento de Adiantamento, via protocolada na Secretaria Municipal da Fazenda;
IV - documentos de despesa;

V - documentos de justificativas, quando for o caso;

VI - quando houver comprovante de depésito bancario na conta do agente responsavel.

Secao V
Dos Documentos de Despesa

Art. 24 - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais, ndo podendo conter rasuras, emendas,
borrdes, entrelinhas, alteragdes ou qualquer outro artificio que dificulte a leitura ou prejudique a
clareza e exatiddo das informagbes, devendo ser emitidos conforme a legislagéo tributaria
vigente, contendo no minimo, os seguintes elementos:

| - data da despesa (emissdo);

Il - raz&o social, CNPJ e enderego do fornecedor ou prestador de servico;

11l - descricdo do servigo contratado ou mercadoria adquirida;

IV - especificagdo da quantidade, valor unitario e total da despesa;

V - razéo social/nome ou CNPJ do Municipio.

§ 1° - Documentos de despesa que deverao ser utilizados para prestagao de contas:

| - quando se tratar de adiantamento para custear Despesas miudas e de pronto pagamento, devem
ser apresentados como documentos comprobatérios:

a) para despesas de tributagao estadual: Nota Fiscal Eletrénica (NF-E);

b) para despesas de tributagdo municipal (servigo): Nota Fiscal de Servigo, salvo quando se tratar de
prestador de servigo do municipio de Avaré, devendo obrigatoriamente ser Nota Fiscal Eletrdnica
de Servigo.

Il - quando se tratar de adiantamento para custear Despesas de viagem, Aperfeicoamento Técnico
Profissional, devem ser apresentados como documentos comprobatdrios:

a) com abastecimento, alimentagéo e outras de tributacao estadual: Nota Fiscal Eletrénica (NF-E) ou
Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica (NFC-E) ou Cupom Fiscal (CF) ou Documento Auxiliar da
Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica (DANFE_NFC-E);

b) com hospedagem e reparo emergenciais de veiculos: Nota Fiscal de Servico ou Nota Fiscal
Eletronica de Servico.

c) com pedagio, estacionamento, taxi, transporte coletivo municipal e intermunicipal, os comprovantes
de acordo com a despesa sao: recibo, bilhete, ticket.

§ 2° - Exceto no caso de emissdo de bilhetes, passagens aéreas e recibo pedagio, todos os demais
comprovantes de despesas serdo emitidos com o CNPJ do Municipio ou em nome do Municipio
de Avaré ou Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré ou Prefeitura de Avaré.

§ 3° - Em se tratando de despesas de “TAXI”, podera ser aceito recibo assinado pelo motorista, desde
que, contenha os seguintes dados minimos: o valor, a cidade, o percurso, a data e a placa do
veiculo.

§ 4° - Quando o cupom fiscal, nota fiscal de servigo, recibo ou outro documento no qual ndo se
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° - Para as despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais, serdo aceitas
copias dos comprovantes de despesas emitidos em nome da Prefeitura, do préprio requerente,
ou ainda, de pessoa diversa deste, desde que diretamente vinculada a Procuradoria Geral do
Municipio e devidamente atestada pelo Superior imediato.
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Art. 25 - Nao serdo considerados como comprovantes de despesa publica para prestagdo de contas,
os documentos que:

| - apresentarem rasuras, emendas, borrées, entrelinhas, alteragbes ou qualquer outro artificio que
dificulte a leitura ou prejudique a clareza e exatidao das informacgdes;

Il - ndo forem emitidos com a minima identificagdo: CNPJ do Municipio ou em nome do Municipio de
Avaré ou Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré ou Prefeitura de Avaré;

lll - estiverem em desacordo com a legislagéo fiscal pertinente;

IV - apresentarem dados ou informacgdes inseridas manualmente por agente publico e/ou politico.

CAPITULOV
DAS PROIBIGOES

Art. 26 - Nenhum adiantamento podera ser feito:
| - ao servidor em alcance;
Il - ao responsavel por dois adiantamentos;

Art. 27 - Considera-se em alcance o agente publico e/ou politico que:

| - recebeu o adiantamento e dele nao prestou contas no prazo estabelecido;
Il - ndo concluiu as corregdes requistadas no prazo determinado;

Il - ndo efetuou a devolugao do valor retirado e nao utilizado;

IV - ndo devolveu o saldo nao aplicado;

V - ndo devolveu o valor rejeitado.

§ 1° - Apos a apreciagcado dos documentos apresentados na prestagdo de contas, no caso de rejeigdo
total ou parcial, o agente publico e o politico que figurem como responsavel e corresponsavel,
serao considerados em alcance.

§ 2° - Cessara o alcance quando considerada concluida a prestagdo de contas, exceto nos casos de
processo de tomada de contas pela ndo devolugdo do valor do adiantamento ou do saldo nao
utilizado, o qual somente cessara 180 (cento) dias apds o fim do desconto ou do procedimento
disciplinar, o que ocorrer por ultimo.

§ 3° - No ato da entrega dos documentos a prestagédo de contas sera considerada efetivada, mas nao
concluida.

§ 4° - Para efeito do disposto neste art., a prestagdo de contas sera considerada concluida apés a
baixa no sistema contabil do Municipio.

Art. 28 - E vedada a utilizagéo de adiantamento para atender:

| - despesas ja realizadas, ou seja, aquelas realizadas antes do empenho, da ordem de pagamento,
da retirada do cheque ou da disponibilizagdo do numerario em conta bancaria;

Il - despesas maiores do que as quantias adiantadas;

Il - despesas realizadas apds o vencimento do prazo de aplicagao do adiantamento;

IV - despesas que possuam finalidade diferente daquela para a qual foi concedido o adiantamento;

V - despesas com materiais existentes em depdsitos ou almoxarifados;

VI - despesas com materiais em quantidade que caracterizem estoque;

VIl - despesas com materiais permanentes;

VIII - despesas com servigos de carater continuado;

IX - despesas com contratagédo de servigos de autdbnomos;

X - despesas com locagédo de maquinas e equipamentos;

XI - despesas para as quais existam contratatos preexistentes;

XIlI - despesas néao previstas na Lei n°. 1.283/09, ou por este Decreto.

Paragrafo Unico - O ordenador de despesa ndo podera autorizar qualquer utilizagdo de recurso
financeiro apds a expiragédo do prazo de aplicagdo do adiantamento.

Art. 29 - Os adiantamentos ndo poderdo ser utilizados para a aquisicdo de bens e servigos ou

pagamento de despesas consideradas improprias nos termos da Lei n°. 1.283/09, conforme o
elencado a seguir:
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| - pagamento de licenciamento, de seguro obrigatorio, de transferéncia, de multas de transito e outros
impostos, taxas e encargos relacionados a veiculo;

Il - celebragbes religiosas;

Il - coquetéis;

IV - flores, coroas;

V - objetos de decoracéo e afins;

VI - publicidade e propaganda;

VII - festas de confraternizagdo de qualquer espécie;

VIII - géneros alimenticios supérfluos, tais como: doces, balas, goma de mascar, iogurte, chocolates,
sobremesa, bebidas alcodlicas, energéticos, e afins;

IX - mensagens natalinas, de parabenizacgao, de aniversario da cidade e afins;

X - promogéao pessoal ou partidaria;

XI - cart6es de visita;

Xll - lavagem, lubrificagdo, troca de 6leo de veiculo e qualquer tipo de reparo que caracterize
manutengao de veiculo;

XIll - abastecimento de veiculos dentro do municipio;

XIV - brinquedos e jogos pedagdgicos;

XV - despesas com viagens particulares;

XVI - despesas particulares;

XVII - faixas, banners e servigos graficos diversos;

XVIII - servigos de filmagem, fotografia e revelagao, exceto quando destinado a instrugdo de autos e
estando devidamente justificado;

XIX - servigos com transporte de mudangas;

XX - despesas incompativeis com a finalidade do Orgao.

Paragrafo Unico - A relagdo das despesas consideradas impréprias podera ser acrescida no futuro
através de Decreto, quando de apontamentos realizados pelo Tribunal de Contas do Estado, ou
por Orgaos superiores.

Art. 30 - E vedada a aplicagdo simultanea de dois adiantamentos que possuam a mesma finalidade.

Paragrafo Unico - Para fins de agilizagdo dos procedimentos, os adiantamentos que possuam a
mesma finalidade poderao ser liberados antes do fim do anterior, contudo, é vedada a aplicagao
simultanea dos dois.

Art. 31 - E vedado ao agente responsavel efetuar pagamento a si préprio.

Paragrafo Unico - A proibicdo de que trata o “caput” deste art., estende-se aos corresponsaveis pelo
adiantamento.

Art. 32 - O agente responsavel pelo adiantamento ndo podera ausentar-se, por férias ou licenga, sem
haver prestado contas do adiantamento, nem passa-lo de um exercicio para o outro.

CAPITULO VI
DA TOMADA DE CONTAS

Art. 33 - A tomada de contas caracteriza-se pelo desconto em folha de pagamento, precedido de
autorizagdo preenchida no R.A. (Requerimento de Adiantamento) e sera feita através de
documento emitido pelo Departamento de Analise e Conferéncia-D.A.C. nas hipéteses do Inciso |,
II, Il e IV ou pela Secretaria Municipal da Fazenda nas hipoteses dos Incisos |, Il e IV a
Secretaria Municipal de Administragdo, quando:

| - 0 agente responsavel n&o prestar contas nos prazos fixados neste Decreto;

Il - o0 agente responsavel ndo efetuar a devolugao do saldo nao aplicado dentro do prazo legal;

Il - o0 agente responsavel tiver suas contas rejeitadas parcial ou totalmente;

IV - de exoneragao do agente responsavel, no ato da resciséo;

§ 1° - Para a hipdtese do inciso |, o agente responsavel sera notificado para que apresente no prazo

de até 72 (setenta e duas) horas a prestagédo de contas ou o comprovante de devolugao do valor
liberado e em caso de desobediéncia, sera realizada a tomada de contas.
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§ 2° - Para a hipétese do inciso Il, nos casos onde o agente responsavel ndo apresentar o
comprovante do valor nao utilizado (se houver) junto a prestagdo de contas, 0 mesmo sera
notificado para que no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, apresente o comprovante de
devolucao do valor n&o utilizado e em caso de desobediéncia, sera realizada a tomada de contas.

§ 3° - Para a hipdtese do inciso Ill, nos casos onde o agente responsavel ndo apresente o
comprovante da devolu¢do do valor rejeitado no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data de
recebimento do Relatério emitido pelo Departamento de Anadlise e Conferéncia — D.A.C., sera
realizada a tomada de contas.

§ 4° - Para os casos previstos nos §§ 1° e 2°, se o agente responsavel nao for localizado ou nao
comparecer, o Departamento de Analise e Conferéncia-D.A.C. ou a Secretaria Municipal da
Fazenda, notificardo/convocarao através de publicagdo no Semanario Oficial do Municipio, para
que no prazo de até 72 (setenta e duas) horas contados da publicagédo do ato:

I - Na hipétese do § 1°, apresente a prestagdo de contas ou 0 comprovante bancario de devolugao do
valor liberado;

Il - Na hipétese dos § 2°, apresente o comprovante de devolugéo do saldo n&o aplicado.

§ 5° - Nas hipoéteses dos incisos |, 1l e lll a tomada de contas sera feita preferencialmente de uma sé
vez, podendo porém, ser divido em até 3 (trés) parcelas, desde que o valor da parcela seja
superior a 50 (cinquenta) UFMA e desde que havendo prévia solicitagao por escrito por parte do
agente responsavel.

§ 6° - Na hipotese do inciso IV a tomada de contas sera feita de uma sé vez.

Art. 34 - No caso previsto no inciso Il do art. 33, independente do processo de Tomada de Contas, o
agente responsavel pelo adiantamento respondera a procedimento disciplinar e permanecera em
alcance por um periodo de 180 (cento e oitenta) dias apds o fim do desconto ou do procedimento
disciplinar, o que ocorrer por ultimo.

Paragrafo Unico - Ao receber a comunicagdo para tomada de contas da hipotese prevista no inciso |l
do art. 33, é competéncia exclusiva da Secretaria Municipal de Administragdo, a adogdo dos
seguintes procedimentos:

I - encaminhar documento ao Departamento de Gestdo de Pessoal, para desconto em folha;

Il - verificar se houve afronta ao inciso I, do art. 33 e determinar a instauragdo do procedimento
disciplinar adequado ao caso.

Art. 35 - Em se tratando de adiantamento para custear despesas onde figure como corresponsavel
agente politico, a tomada de contas ocorrera solidariamente entre o agente publico (responsavel)
e 0 agente politico (corresponsavel).

Art. 36 - A Tomada de Contas ndo exime os agentes responsavel e corresponsavel de suas
responsabilidades administrativas, civil e penal.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS

Secao |
Do Prazo Para Solicitagdo

Art. 37 - O Requerimento de Adiantamento devera ser protocolado com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico - Aos condutores de veiculos, & permitido solicitar novo adiantamento no periodo do
dia 21 ao dia 30 de cada més.

Secao ll
Dos Prazos Para Aplicagao

Art. 38 - A contar da data do recebimento do adiantamento, o prazo para aplicagéo do valor recebido
é:
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| - de até 60 (sessenta) dias, para despesas miudas e de pronto pagamento; judiciais, cartoriais,
administrativas e outras correlatas; de viagens; efetuadas distante da sede do municipio;

Il - de acordo com o periodo do estipulado no R.A., para despesas com aperfeicoamento técnico
profissional; para viagens especificas.

Il - para os servidores que exercem a fungdo de condutores de veiculo, o prazo para a aplicagao é
mensal, contado do primeiro ao ultimo dia de cada més.

Art. 39 - Os saldos de adiantamento nio aplicados até 31 de dezembro de cada exercicio, deverao
obrigatoriamente ser recolhidos aos cofres municipais na mesma data.

Secaol lll
Dos Prazos da Prestagdo de Contas

Art. 40 - O prazo para prestacdo de contas impreterivelmente é de até 05 (cinco) dias apds o
vencimento do prazo de aplicagéo, para as despesas contidas nos incisos |, I, lll, IV e V do art.
6°.

Art. 41 - O prazo para analise e conferéncia da prestacdo de contas é de 15 (quinze) dias.

§ 1° - O agente responsavel pela prestagéo de contas, quando convocado, tera o prazo de 24 (vinte e
quatro) horas para esclarecer duvidas ou corregbes formais necessarias; o ndo comparecimento
e a nao apresentagao de justificativa por escrito, implicara na imediata rejeigdo das contas, ndo
se aplicando neste caso o disposto no § seguinte.

§ 2° - No caso de rejeigao parcial ou total da prestagcao de contas, o prazo fica dilatado em 5 (cinco)
dias, para que o responsavel pelo adiantamento regularize ou apresente justificativa por escrito.

§ 3° - Na hipotese do § anterior, apds a apresentagédo da justificativa, o Departamento de Andlise e
Conferéncia - D.A.C. tera o prazo de 10 (dez) dias para analise, podendo aceitar parcial ou
totalmente, ou ainda manter a rejeicao sobre a prestagao de contas.

CAPITULO VI
DAS DESPESAS REALIZADAS POR COMISSOES

Art. 42 - Fica regulamentado nos termos deste Decreto, a liberacdo, a aplicacédo e a prestagdo de
contas das verbas do regime de adiantamento, destinadas a custear despesas com eventos
especificos, organizados e executados por Comissdes instituidas por Decreto.

§ 1° - Até o valor limite de 3.000 (trés mil) UFMA (Unidade Fiscal do Municipio de Avaré), a liberagéo
sera realizada diretamente pelo Poder Executivo.

§ 2° - Caso o valor solicitado ultrapasse o limite estipulado no § anterior, a Comissdo solicitante,
encaminhara a Secretaria de Gabinete, minuta de Projeto de Lei apresentando sua justificativa,
com uma co6pia do plano de trabalho e a informacgao da dotagdo orgamentaria a ser onerada, para
as devidas providéncias cabiveis.

Art. 43 - O valor autorizado para Comissdes sera empenhado em nome do Tesoureiro, devendo o
mesmo, obrigatoriamente, ser agente publico.

Paragrafo Unico - A concessdo de adiantamento em nome do Tesoureiro, ndo isenta a
responsabilidade dos demais membros da Comissdo, presumindo a corresponsabilidade
administrativa, civil e criminal.

Art. 44 - O processo de solicitacdo de adiantamento de Comissbes é composto de:

| - requerimento de Adiantamento a Comissdes (R.A.C.);

Il - declaragao assinada por todos os membros atestando que estdo de acordo com a solicitagao;
Il - cépia do Decreto de nomeacgéo da comisséo;

IV - cépia da Lei autorizando quando houver.

Art. 45 - No Requerimento de Adiantamento a Comissdes (R.A.C.) devera obrigatoriamente constar:
I - nome do Tesoureiro, matricula funcional, cargo e fungao, C.P.F., R.G,;
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Il - nome do corresponsavel (Presidente ou Secretario da pasta cuja despesa for onerada, caso o
Presidente nao seja agente publico), matricula funcional, cargo, C.P.F., R.G,;

Il - Orgdo e Unidade orgamentaria responsavel pela dotagdo a ser onerada pela despesa;

IV - finalidade da despesa;

V - codificagdo da natureza da despesa (categoria econémica);

VI - periodo previsto para aplicagao do valor liberado;

VIl - importancia solicitada em valor numérico e por extenso, respeitando os valores estipulados na
legislacéo;

VIII - autorizagéo prévia para desconto em folha de pagamento;

IX - data, assinatura do responsavel e do corresponsavel;

X - autorizagao do superior imediato.

§ 1° - Devera ser encaminhando anexo ao R.A., oficio informando o nome de todos os membros da
comissao.

§ 2° - O prazo para aplicagéo do valor liberado é aquele estipulado em Lei especifica do evento, ou se
nao houver previsdo o prazo maximo de aplicagédo é de até 60 (sessenta) dias.

§ 3° - Quando se tratar de eventos que tenham seu periodo de realiza¢do superior a 30 (trinta) dias, o
valor autorizado podera ser parcelado de acordo com as etapas do evento, sendo necessaria a
apresentacdo de Requerimento de Adiantamento a Comissbes (R.A.C.) para liberagdo de cada
parcela.

§ 4° - Os documentos referentes a solicitagdo de adiantamento serdo protocolados na Secretaria
Municipal da Fazenda, para autorizagdo e providéncias.

Art. 46 - As Comissdes deverdo, obrigatoriamente, ter conta bancaria aberta.

§ 1° - Serdo responsaveis pela conta bancéria: o Tesoureiro e o Presidente e ou Secretario da pasta
cuja despesa for onerada, caso o Presidente ndo seja agente publico.

§ 2° - Toda movimentagéo da conta bancaria em nome da Comissao devera fazer parte da prestagéo
de contas por meio de extrato bancario.

§ 3° - Se durante o periodo para aplicagdo do adiantamento, a Comissado emitir/liberar cheque/valor
cujo montante seja superior a despesa realizada, o valor ndo utilizado devera voltar a conta
bancaria de responsabilidade da Comisséo; a conta bancaria movimento do Municipio, indicada
pelo Departamento de Tesouraria, somente sera utilizada para fins de prestacao de contas, tendo
encerrado o periodo de utilizagdo com todas as despesas saldadas, e consequente depdsito de
saldo remanescente.

§ 4° - Apds o encerramento do evento devera ser anexado a prestagdo de contas, o comprovante de
encerramento da conta bancaria.

Art. 47 - A prestagdo de contas das despesas realizadas por Comissado, sera feita a Comissao
Permanente de Analise de Contas de Comissdes, a qual sera designada por Decreto especifico,
sendo composta conforme disciplinado na Lei n°. 1.283/09, Art. 7°.

Paragrafo Unico - Antes da anélise por parte da Comissdo Permanente, havera prévia conferéncia
formal por parte do Departamento de Analise e Conferéncia- D.A.C.

Art. 48 - A Comissdo Permanente apreciara a prestagdo de contas com base na legislagao vigente, no
tocante aos principios constitucionais e instrugées do Tribunal de Contas, bem como, de acordo
com o plano de trabalho apresentado pela Comissao Solicitante.

Paragrafo Unico - A prévia conferéncia formal do Departamento de Anélise e Conferéncia- D.A.C.
sera realizada com base na legislagdo municipal vigente, com emissdo de Relatério dirigido a
Comissdo Permanente, através de protocolo na Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 49 - A prestagdo de contas de Comissao sera instruida com no minimo as seguintes informacdes
e documentos:
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§ 1° - Balancete Analitico de Prestagdo de Contas de Comissées, formulario apresentado em 3 (trés)
vias e composto de:

| - nome do responsavel e do “co-responsavel” conforme indicado no R.A.C..

Il - nimero do protocolo do R.A.C;

Il - valor liberado;

IV - valor total das despesas efetuadas;

V - saldo a devolver, se houver;

VI - saldo excedente, se houver;

VII - numero do empenho, e da ordem de pagamento;

VIII - data da emissdo da ordem de pagamento, da retirada do cheque ou do depdsito ou transferéncia
do numerario;

IX - periodo para a aplicagao, e periodo de efetiva utilizagao;

X - relagédo de despesas efetuadas em ordem cronoldgica contendo: data, tipo, numero, razao social e
valor do documento da despesa;

Xl - termo de quitacao;

XIl - assinatura do agente responsavel e co-responsavel;

XIlll - Certificado de autenticidade das informagdes e dos documentos apresentados.

§ 2° - O Anexo do Balancete é o formulario através do qual devem ser apresentadas as justificativas, o
nome dos participantes da despesa e ainda onde devem ser colados os documentos de despesas
permitidos por este Decreto, outros documentos comprobatérios, recibo de depdsito bancario.

I - no corpo do Anexo do Balancete devera constar:

a) nome do responsavel e corresponsavel, se houver;

b) niumero do protocolo do R.A.C., numero do empenho e da ordem de pagamento;

¢) nome, numero da matricula funcional e assinatura do servidor que realizou a despesa;

d) justificativa da despesa;

e) informacgéo dos documentos de despesa apresentados: razao social e nimero do documento fiscal;

f) documentos e comprovantes relacionados as despesas, colados em ordem cronolégica de data e
horario, pelo verso, pela parte de cima;

g) no verso dos documentos e comprovantes da despesa, devera conter data e assinatura com
identificacdo (carimbo ou numero da matricula funcional) do responsavel pelo adiantamento e do
responsavel pela despesa.

§ 3° - Fazem parte da prestagéo de contas, a via original ou copia dos seguintes documentos:
I - Ordem de Pagamento;

Il - Nota de Empenho;

lll - R.A.C. - Requerimento de Adiantamento de Comissdes;

IV - Documentos de despesa,;

V - Documentos de justificativas, quando for o caso;

VI - Quando houver comprovante de depdsito bancario na conta do agente responsavel.

§ 4° - Original do R.A.C. devidamente protocoloda e autorizada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 50 - A prestacdo de contas de Comissdes sera protocolada na Secretaria Municipal de Fazenda,
que adotara os seguintes procedimentos:

I - encaminhara a prestagao de Contas ao Departamento de Analise e Conferéncia- D.A.C. para prévia
conferéncia formal;

Il - apés a devolugéo da prestacdo de contas por parte do Departamento de Analise e Conferéncia-
D.A.C., a Secretaria Municipal da Fazenda, convocard a Comissdo Permanente para analise,
deliberacao e emissao de relatério ou termo conclusivo.

Art. 51 - O prazo para prestagdo de contas sera de 30 (trinta) dias apds a realizagdo do evento e o
prazo para apreciagao da prestagao de contas é de 45 (quarenta e cinco) dias, a saber:

I - 30 (trinta) dias para a prévia conferéncia formal do Departamento de Analise e Conferéncia- D.A.C;

Il - 15 (quinze) dias para analise, deliberagdo e emissao de relatério ou termo conclusivo.
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§ 1° - Sera concedido a comissao responsavel pela prestagdo de contas o prazo de 10 (dez) dias para
as corregdes e justificativas que se fizerem necessarias para a resolugdo de duvidas surgidas
durante a apreciagao.

§ 2° - Apds o prazo estipulado no § anterior, a Comissdo Permanente tera 15 (quinze) dias para a
conclusao da prestagao de contas.

§ 3° - Quando houver a apresentagdo de mais de uma prestagao de contas, os 6rgédos envolvidos na
conferéncia e analise poderao solicitar dilagdo de prazo por igual periodo do disposto nos incisos
| e Il deste art..

§ 4° - O controle dos prazos de prestagdo de contas de Comissdes sera realizado pela Secretaria
Municipal da Fazenda.

Art. 52 - Ao final da analise da prestagdo de contas, a Comissdo permanente podera aceita-la ou
rejeita-la parcial ou totalmente.

§ 1° - No caso de rejeigdo, a Comissao Permanente encaminhara documento a Secretaria Municipal
de Administracédo para tomada de contas, nos termos deste Decreto.

§ 2° - No caso de tomada de contas, a mesma ocorrera solidariamente entre o agente responsavel e
todos os corresponsaveis que fagam parte do quadro de servidores do Municipio, sem prejuizo da
adocgao de medidas cabiveis com relagao a todos os membros.

§ 3° - Se a prestagdo de contas for aceita, a Comissdo permanente elaborara Termo de Concluséo e
encaminhara o processo para o Departamento de Contabilidade para finalizagdo e arquivamento.

Art. 53 - Todos os trAmites, prazos e demais providéncias relativas a solicitagéo, regras para aplicagao
e prestagao de contas de adiantamentos destinados a Comissbes, obedecerao o disposto neste
Decreto, em especial, o estipulado nos arts. 42 a 52.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 54 - Os formularios utilizados para solicitagdo e prestacdo de contas de adiantamento serdo
estabelecidos pelo Sistema de Controle Interno e poderao ser disponibilizados através de modelo
digital editavel ou através de sistema infromatizado.

Paragrafo Unico - O prazo para substituicdo dos modelos de formularios (R.A., Balancete Analitico e
Anexo do Balancete) vai até 31 marco de 2018, podendo neste periodo serem aceitos os
formularios que apresentem dados do Decreto n°. 2.283/09.

Art. 55 - Aplicar-se-a o disposto neste Decreto a todos os 6rgdos da Administragao direta.

Art. 56 - As despesas a serem efetuadas através do Regime de Adiantamento, instituidas pela Lei n°.
1.283 de 17 de novembro de 2009, ficardo restritas aos casos por ela previstos e por este
Decreto.

Art. 57 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, em especial os Decretos n° 2.283/09, n°. 2569/10, n°. 2773/11, n°. 2880/11, n°.
3002/11, n°. 3044/12, n°. 3209/12, n°. 3450/13, n°. 3944/14, n°. 3978/14, n°. 4153/15, n°. 4451/16,
n°. 4945/17, n°. 4971/17, n. 4975/17.

Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, aos 03 de janeiro de 2.018.

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE
PREFEITO
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ANEXO I

TABELA 1: DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

o imediato
do Gabinete
do
Secretario e
expressame
nte
indicado
pelo
Secretario

da pasta

Orgio Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
Administr Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
ativo nto por de até solicitacdo até
Orgio no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Gabinete do | Chefe de 12 60 30 2.000,00
Prefeito Gabinete
ou Agente
Publico
subordina
do ao
Gabinete
do Prefeito
Secretaria Agente  publico 6 60 30 1.000,00
Municipal subordinad
o imediato
do Gabinete
do
Secretario e
expressame
nte
indicado
pelo
Secretario
da pasta
TABELA 2: DESPESAS JUDICIAIS, CARTORIAIS, ADMINISTRATIVAS E OUTRAS CORRELATAS
Orgio Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
Administr Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
ativo nto por de até solicitagio até
Orgio no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Gabinete do | Chefe de 6 60 30 2.000,00
Prefeito Gabinete
ou Agente
Publico
subordina
do ao
Gabinete
do Prefeito
Secretaria Agente  publico 6 60 30 1.500,00
Municipal subordinad
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Procuradoria agente  publico 12 60 30 10.000,00
Geral do lotado na
Municipio Procuradori
a
Unidade Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
Administr Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
ativa nto por de até solicitagcdo até
()rgﬁo no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Departamento | preferencialmente 6 60 30 1.500,00
de em nome
Convénios- do
DECON; responsavel
Departame pelo
nto de departamen
Patriménio to

TABELA 3: DESPESAS APERFEICOAMENTO TECNICO PROFISSIONAL
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o imediato
do Gabinete

Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
nto por de até solicitagio até
Orgio no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Agente Publico — | Servidor do 6 Pelo Periodo - 2.000,00
Efetivo quadro de Estipulado
efetivos no R.A.
com prazo
maximo de
30 dias
Agente Publico — | Servidor do 2 Pelo Periodo - 2.000,00
Comission quadro de Estipulado
ado comissiona no R.A.
dos com prazo
maximo de
30 dias
TABELA 4: DESPESAS DE VIAGEM
AGENTE Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
POLITIC Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
(0} nto por de até solicitagdo até
Orgio no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Prefeito Chefe de 12 60 30 5.000,00
Gabinete
ou Agente
Publico
subordina
do ao
Gabinete
do Prefeito
Vice Prefeito Agente  publico 12 60 30 2.000,00
subordinad
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do
Secretario e
expressame
nte
indicado
pelo
Secretario
da pasta

Secretaria
Municipal

Agente  publico
subordinad
o imediato
do Gabinete
do
Secretario e
expressame
nte
indicado
pelo
Secretario
da pasta

12

60

30

2.000,00

AGENTE
PUBLICO

Quem Pode
Receber

Limite de
Adiantame
nto por
Orgdo no
ano de até

Periodo de
Aplicagio
de até
(em dias)

Prazo minimo
para
solicitacdo
entre um e
outro
Adiantame
nto

Valor Concedido
em RS de
até

Agente Publico

Em nome do
agente

12

60

30

600,00

Condutor de
Veiculos
Oficiais

Servidor que
desempenh
e a fungdo
de
Motorista

12

60

1.500,00

Condutores de

Veiculos do
Gabinete
do Prefeito

em nome do
agente

12

60

1.800,00

Condutor de
Veiculo
do Prefeito

Servidor que
desempenh
e a funglo
de
Motorista

- um Unico agente
designado
para  esse
fim

12

60

2.000,00

TABELA 5: DESPESAS EFETUADAS DISTANTE DA

SEDE DO MUNICIPIO
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Orgiio Quem Pode Limite de Periodo de Prazo minimo | Valor Concedido
Administr Receber Adiantame Aplicagio para em RS de
ativo nto por de até solicitacdo até

Orgio no (em dias) entre um e
ano de até outro
Adiantame
nto
Procuradoria preferencialmente 12 60 30 600,00
Geral do em nome
Municipio agente
publico
responsavel
pelo
departamen
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to

Controladoria | preferencialmente 2 60 30 600,00
Geral do em nome
Municipio agente

publico
responsavel
pelo
departamen
to

Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, aos 03 de janeiro de 2.018.

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE
PREFEITO
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